2017-5-30 BEP - Belsa de Emprego Publico

&
o] b e p Bolsa de Emprego Piblico SLagin

AL ID .
{ efault ast) Esqueceuse da password? (https: /v, S3u. 804, pt/v i login asprdaction=recup er arP asswor d BretaersraHROICHNELY S 3d JeutmVnlimnd edi Swd CSEZWZhdWxOLmFacH g=)
Ofertas Conta do Utilizador Sobre a BEP Ajuda

Infciof../. . /Defauit.aspx)

Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizagdo da Oferta
Regquisites de Admissdo
Fermatizacao Candidaturas

Texto Pubticade

[varwo v |
Cadigo da Oferta; e
OE201705/0437

Tipo Oferta:
Mobilidade Interna

Estado:
Activa

Nivel Orgénico:
Ministéro da Cigncfa, Tecnologia e Ensino Superior

Orgdo/Servigo:
Escala Superior de Salde

Regime:
Carreiras Gerais

Carrelra;
Assistente Técnico

Categoria;
Assistente Técnico

Grau de Complexidade:
2

Remuneragdo:
A detida na categoria de origem

Suplemento Mensal:

0,00 EUR

Caracterizagdo do Pasto de Trabalho:

Exercicio de fungdes inerentes i carrelra e categoria de assistente téenico, com grau de complexidade 2, de acardo com ¢ anexo a gue se refere o n.° 2 do artigo 88.° da
LTFP, tendo o seguinte contelGdo funcional: {ij Executar o service de secretarlado, expediente e arquivo da Presidéncia; (1) Assegurar a ligacdo da Prestdéncia com os
outros drgies de gestdo e a restante estrutura funcionak da ESS[P.Porto; (iif) Assegurar o secretariado das reunidies, preparande e distribuindo os documentos

necessarios & condugdo dos trabalhos; (v} Assegurar a compilacao de informagdes de servigo que fundamentam as decisdes da Presidéncia; (v) Estabelecer contactos
telefdnicos com as entidades extemas; {vl) Proceder ao aprovisionamento do material necessario ao funcionamento do servigo; {vii) Assegurar a rececio e expedicio da
correspondéncia da Presidéncia; (viil) Executar trabathos de processamento de texto e de folha de cdlcula inerentes as fungdes exercidas; (ix) Executar o servigo de que
for incumbido peta Presidéncia.

Local Trabalhe N°® Postos Morada Localidade Cédigo Postal Distrito Coneelho

Estola Superfor de Salde 1 Rua Dr, Antdnio Bernardino de Almeida, 400 Porto © 4706072 PORTO Porto Porto
Total Postos de Trabalho:
1
Observagdes:

13
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Torna-se pliblica que a Escola Superior de Salide do Instituto Politécnico do Perto (ESS|P.Porto) pretende recrutar um assistente técnico mediante mobilidade interna,
nos termos do disposto nos artigos 92.° e seguintes da Lei Gerat do Trabatho em Fungdes Piblicas (LTFP), aprovada em anexo a Lei n.® 35/2014, de 20.6, para o exercicio

de fungdes no Secretariado da Presidéncia, nos seguintes termos:

1 — Requisitos gerais de admissao: Ser titular de vinculo de emprego piblice na modalidade de contrato de trabatho em fungées plblicas por tempo indeterminado.
1.2 — Perfil pretendido: formagio e/ou experiéncia pratica de fungdes de secretariado; capacidade de organizagio, facilidade de aprendizagem e de trabalho em equipa.

2 — Caracterizacdo do posto de trabalho a ocupar: Exercicio de fungdes nerentes a carrelra e categoria de assistente técnico, com grau de complexidade 2, de acorde
com o anexo a que se refere o n.” 2 do artigo 88.% da LTFP, tendo o seguinte contelida funcional: (i) Executar o servigo de secretariado, expedlente e arquive da
Presidéncia; {ii) Assegurar aligacio da Presidéncia com os outros 6rgdos de gestio e a restante estrutura funcional da ESS [P.Porto; (iil} Assegurar o secretariade das
reunides, preparando e distribuindo os documentes necessérios & condugdo dos trabalhos; ({iv) Assegurar a compilagdo de informagdes de servigo que fundamentam as
decisbes da Presidéncia; (v) Estabelecer contactos telefonices com as entidades extemnas; (vi) Proceder ac aprovisionamento do material necessario ao funcionamento
do servigo; (vii) Assegurar a recegdo e expedicio da correspondéncia da Presidéncia; {viii} Executar trabalhos de processamento de texto e de folha de célculo inerentes

as fungdes exercidas; (ix) Executar o servi¢o de que for incumbido pela Presidéncia.

3 —Lacal de trabalho: ESS|P.Porto, Rua Br. Artdnio Bernardino de Almeida, 400, 4200-072, Porto,

4 —Prazo e forma de apresentacdo de candidaturas:
4,1 —0s Interessados devem, no prazo de dez dias Utefs contados da publicitagdo do presente Aviso na Bolsa de Emprego Piblico {BEP}, enviar requerimente dirigido ao

Presidente da ESSIP.Porto com a mengio «Recrutamento por mobilidade interna de Assistente Técnico - Secretariado da Presidéncia-, entregue, juntamente com todos
o0s anexos, pessoalmente, ro perodo compreendido entre as 10h30 e as 12h30 e entre as 14h00 e as 17h00, ou remetido pelo correfo, sob registo ¢ com aviso de
rececio, expadido até ao terme do prazo fixado, para o Servico de Recursos Humanos da ESS|P.Parto, Rua Br. Antdnio Bernardino de Almeida, 400, 4200-072, Porto,
acompanhado de curriculum vitas detalhado, datado e assinado e com a mencéo expressa da modalidade de retagdo juridica de emprego detida, da carreira, da posicéo
e nivel remuneratérios e respetivo montante, assim come o posto de trabatho a que se candidata. Peve, ainda, ser indicade o enderego efetrénico e nimero de
telefane para posterior contacto;

4.2 — Nio sdo aceites candidaturas enviadas por correio eletrénico.

5 — Métodos de Selecio: A selegdio dos candidatos sera efetuada com base na andlise curricular, podendo ser compiementada com uma entrevista profissional de
salecdo. A referida andlise curricular tem cardcter eliminatério, pelo que apenas os candidatos pré-selecienades serdo contactados para a realizagio da referida

entrevista profissional de selegao.

A presente oferta de emprego pliblico serd fgualmente publicitada na BEP (www.bep.gov.pt}, no 1.° dia Gtil seguinte i publicitagio do presente Aviso na pagina
eletronica da ESS |P.Porto.

Relacdo Juridica Exigida:

CTFP por tempo indeterminado

Requisitos para a Constituicdo de Relagdo Juridica:

a) Nacionalidade Portuguesa, quande ndo dispensada pela Constituicdo, convencdo internacional ou lei especial;

b} 18 anos de idade completos;
¢) N inibicdo do exercicio de fungdes piblicas ou ndo interdicho para o exercicio daquelas que se prepde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensdveis ao exercicio das funghes;
e} Cumprimento das lels de vacinagdo obrigatoria.

Habllitagdo Literdria:
12° ano (ensino secundario)

Qutros Requisitos:

Envio de candidaturas para:

Servigo de Recursas Humanos da ESS, Rua Dr, Antdnio Bernardino de Almeida, 400, 4200-072, Porto
Contatos:

2220661000

Data Publicitagdo:
2017-05-30

Pata Limite:
2017-06-13
Jornal Oficial e Grgdo de Comunicacde Soctal;

Texto Publicade em Jornal Oficial:
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