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EDITAL ESS/P-119/2023
ESTAGIO INTERNO NA ESCOLA SUPERIOR DE SAUDE DO P.PORTO

De acordo com o Regulamento em anexo ao Despacho P.Porto/P-037/2023, de 5 de maio
(Regulamento de Estdgios Internos no P.Porto) torna-se publico que se encontram abertas as
candidaturas para estégio interno para diplomados do Politécnico do Porto, nos anos letivos
de 2020/2021 e 2021/2022 e 2022/2023, a realizar na AREA DE RECURSOS HUMANOS,

respeitando as seguintes condicdes:

AREA DE ESTAGIO: RECURSOS HUMANOS

NUMERO DE ESTAGIOS PREVISTOS: 2 (dois) estagios
DURAGAO DO ESTAGIO: 12 meses, n3o renovavel
INiCIO DO ESTAGIO: janeiro 2024

REQUISITOS DE ADMISSAO: Licenciatura em Recursos Humanos ou Licenciatura em
Assessoria e Tradugdo, Licenciatura em Comunicagdo Empresarial, Mestrado em Auditoria,
Mestrado em Gestdo das Organizacbes (MGO), Mestrado em Gestdo e Desenvolvimento de

Recursos Humanos.

COMPETENCIAS: Capacidade de elaboracio de conteldos, anélise e organizacdo de
documentos, conhecimentos de excel e word na ética do utilizador, capacidade de

comunicagdo e de relacionamento interpessoal, capacidade de trabalho em equipa.

REGIME CONTRATUAL: Contrato de formagdo nos termos da Minuta do Contrato de

Formagao constante no Anexo | ao Regulamento de Estagios Internos a realizar no P.Porto.

BOLSA DE FORMAGAO: EUR 960,86 mensais - Bolsa de formagio estabelecida em
conformidade com o Despacho P.Porto/P-038/2023, de 5 de maio (Montante da Bolsa de
Formagao), que corresponde a 2 x IAS (Indexante dos Apoios Sociais para 2023, no valor de
480,43€, aprovado pela Portaria n? 298/2022, de 16 de dezembro), acrescido de subsidio de

alimentacdo por cada dia de estdgio, no valor diario de EUR 6.
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LOCAL DO ESTAGIO: Area de Recursos Humanos, Financeiros e Patrimoniais da Escola

Superior de Saude do P.PORTO e Assessoria ao Administrador.

CONTEUDO DO ESTAGIO: Elaboracio de editais para concursos; elaboragdo de provas de
concursus, secretariar reunides e elaborar atas de concursos; apoio administrativo ao
Administrador da escola; apoio no &mbito do Sistema Integrado de Avaliagdo de Desempenho
da Administragcdo Publica da ESS|P.PORTO (SIADAP) de acordo com a legislacio em vigor,
regulamentacdo interna aplicavel, em articulagio com o Administrador; coadjuvar o
Administrador no levantamento das necessidades de Formaggo e na elaboragdo dos planos
de Formacdo adequados a valorizagdo e desenvolvimento profissional e aperfeicoamento de
competéncias relevantes para o desempenho das funcdes dos trabalhadores da
ESS|P.PORTO; elaboragdo de notas de servigo e oficios; assegurar o expediente e arquivo do
préprio servico; apoio a todas as tarefas realizadas nos servigos econdmico financeiros e no

servigo de gestdo de aprovisionamneto e compras e outras tarefas que lhe sejam atribuidas..

NORMAS DE SELECAO: Avaliag3o Curricular 40% e Entrevista de Sele¢do 60%
A Avaliacdo curricular sera pontuada de 0 a 100;
Na Entrevista de Selegdo serdo avaliadas as seguintes competéncias:

e Conhecimento da funcdo 35%;

e Capacidade de comunica¢do 30%

¢ Disponibilidade e dedicagdo 35%

ORIENTADOR DOS ESTAGIOS: Teresa Paula Ferreira Teixeira

PRAZO DE CANDIDATURAS: até 10 dias uUteis ap6s data de publicagio do Edital.
PUBLICAGAO DOS RESULTADOS: janeiro 2024

APRESENTACAO DE CANDIDATURAS:

Requerimento dirigido a Sra. Presidente da ESS, com expressa indica¢do do presente edital,

acompanhado de carta de motivagdo, curriculum vitae detalhado, datado e assinado, cépia(s)
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do(s) certificado(s) de habilitagdes (incluindo listagem das classificacdes obtidas em todas as
unidades curriculares do curso e respetiva média final) e das agbes constantes no CV; o
requerimento e a carta de motivacao devem ser assinadas. O envio da candidatura e de todos
os documentos que a acompanham devem ser remetidos para o seguinte endereco

eletrénico: recursoshumanos@ess.ipp.pt

COMPOSICAO DO JURI:

Presidente: Teresa Paula Teixeira Ferreira

Vogal efetiva: Fernanda Maria da Silva Loureiro Fonseca
Vogal efetiva: Carlos Miguel Gomes Cardoso Duarte

Vogal Suplente: Ana Raquel Ferreira Xavier

Nota: O Juri podera sempre solicitar, em caso de duvida, a apresentacio de todos os

documentos originais que fazem parte da candidatura.

Porto, 17 de novembro de 2023

Presidente da Escola Superior de Satde

Professora Doutora Cristina Prudéncio



