POLITECNICO

Escola Superior de Tecnologia da Sadde

REGULAMENTO
FUNCIONAMENTO DA COMISSAO DE
HORARIOS E EXAMES



POLITECNICO
DO PORTO

Escola Superior de Tecnologia da Sadde

1.

_SGS_ EQTSP NNR RG 17 N7

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO
DA COMISSAO DE HORARIOS E EXAMES

Artigo 12
Natureza e Ambito de Aplicagdo
O presente regulamento define as disposi¢Ges gerais do funcionamento da Comissdo de
Horarios e Exames (CHE).
O trabalho realizado pela CHE é confidencial, s6 tendo a ele acesso a Presidéncia da

ESTSP/IPP.

Artigo 22
Composigao
A CHE é composta, no minimo, por 5 docentes:
1.1. Preferencialmente a tempo integral;
1.2. Devem pertencer a diferentes Areas Técnico-Cientificas (ATC) que reflitam a

variabilidade de calendarios escolares em vigor na ESTSP/IPP.

Artigo 32
Duragao de Mandato e Rotatividade
A durac¢do do mandato é correspondente, no minimo, a dois anos letivos;
A rotatividade é efetivada pela substituicdo anual de pelo menos dois elementos;

Devem permanecer pelo menos dois elementos na transicao de mandato.

Artigo 42
Processo de Sele¢ao e Nomeagao
A selegao e nomeacdo dos elementos a integrar a CHE sdo da competéncia da Presidéncia
da ESTSP/IPP:
1.1. Durante o més de Julho a Presidéncia da ESTSP/IPP procede a nomeacdo dos

elementos a integrar a CHE para o ano letivo seguinte.
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Artigo 52
Normas de Funcionamento
1. Deve a CHE apds a tomada de posse:

1.1. Eleger o seu presidente;

1.2. Determinar elementos encarregues pelos horarios e exames de ciclos de estudos
especificos;

1.3. Determinar a rotatividade no desempenho de tarefas pontuais, como a atribuicdo de
espacos para eventos devidamente autorizados;

1.4. Rever as instrucdes de trabalho.

Artigo 62
Competéncias
1. Compete a CHE, por delegacdo do Presidente da ESTSP/IPP:

1.1. Definir os procedimentos, metodologia e plano de trabalho inerente a producdo e
divulgacdo de hordrios e mapa de exames dos ciclos de estudos ministrados pela
ESTSP/IPP;

1.2. Criar horarios e mapas de exames dos ciclos de estudos ministrados pela ESTSP/IPP;

1.3. Garantir que os horarios, os mapa de exames e o mapa de salas estdo devidamente
preenchidos e atualizados;

1.4. Analisar propostas de alteragdo de horario das atividades letivas planificadas;

1.5. Gerir os espacos destinados a lecionagdo/eventos/formacgdes.

2. Compete ao Presidente da CHE:
2.1. Coordenar e representar a CHE;

2.2. Assegurar a interligacdo entre a CHE, as ATC e a Presidéncia da ESTSP/IPP

Artigo 72
Duvidas e Omissoes

As duvidas e omissdOes resultantes da aplicacdo do presente Regulamento serdo resolvidas por

Despacho do Presidente da ESTSP/IPP.

Artigo 82

Revisao do Regulamento
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1. A CHE pode rever o seu regulamento nos 30 dias apds a tomada de posse;
2. As propostas de alteracdo e/ou as adaptagdes que a experiéncia vier a justificar deverdo

ser apresentadas até 15 de Agosto e as altera¢des aprovadas entrardo em vigor no ano

letivo imediato.

Artigo 92
Entrada em Vigor

O presente regulamento entra em vigor a partir do ano letivo de 2015/2016, inclusive.
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